TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi hedefleri ve ilkeleri
dogrultusunda kamu kaynaklarmin etkili ve verimli kullamilmasi, yerel hizmetlerin dengeli
dagihminmn temin edilmesi, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin
artirllmas1 ve hemgerilerimize medeni yagamun gereklilikleri dogrultusunda hizmet vermek igin;
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligi ve bagh miidiirliiklerinin ¢alisma usul ve esaslarinm
diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Cevre Koruma ve Kontrol
Dairesi Bagkanligimin ve bagh miidiirliikklerinin gérev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — Degisik (Biiyiiksehir Belediye Meclisi-17/03/2023-243) (1) Bu Yénetmelik,
23/07/2004 tarihli ve 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 06/12/2012 tarihli ve 6360 sayili
On Doért Ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Yedi Ilge Kurulmasi ile Bazi Kanun ve Kanun
Hilkkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 13/07/2005 tarihli ve 5393 sayilt
Belediye Kanunu, 11/08/1983 tarihli ve 2872 sayil1 Cevre Kanunu, 13/05/2006 tarihli ve 04/01/2002
tarihli ve 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 05/01/2002 tarihli ve 4735 sayih Kamu ihaleleri
Soézlesmeleri Kanunu, 08/09/1983 tarihli ve 2886 sayili Devlet ihale Kanunu, 08/06/1984 tarihli ve
3996 sayih Bazi Yatitm Ve Hizmetlerin Yap-[slet-Devret Modeli Cergevesinde Yaptirilmast
Hakkinda Kanun, 10/05/2005 tarihli ve 5346 sayilhi Yenilenebilir Enerji Kaynaklarinin Elektrik
Enerjisi Uretimi Amagh Kullammina Iliskin Kanun, 16/05/1986 tarihli ve 3285 sayih Hayvan
. Sagh@ Zabitas1 Kanunu, 01/07/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlan L(oruma Kanunu, 06/05/1930
" tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissithha Kanunu, 13/02/2008 tarih ve 26786 sayil1 Resmi Gazetede
yaymlanan Cevre ve Orman Bakanh@ “Su Kirliligi Kontrol Yo6netmeligi”, 09/01/2006 tarihli ve
26048 sayili Cevre ve Orman Bakanligi’min Yiizme Suyu Kalitesi Yonetmeligi, 17/02/2005 tarihli ve
25730 sayih Resmi Gazetede yaymlanan insani Tiiketim Amachi Sular Hakkindaki Y®énetmelik
hiikiimleri, Yiizme Havuzlan ile ilgili Mayis 1997°de yayinlanan Antalya ili Umumi Hifzissihha
Kurulu Karan, TURKAK (Tiirk Akreditasyon Kurumu) Akreditasyonu, 05/06/2004 tarihli ve 5179
sayili Gidalarin Uretimi, Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hikkmiinde Kararnamenin
. Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanunu ve 22/02/2007 tarihli Belediye ve Bagli Kuruluslar ile
#Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair’ Yonetmelik hiikiimlerine

dayamlarak hazirlanmustir.

Tammlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gegen;
a) Belediye: Antalya Biiyiiksehir Belediyesini,
b) Baskan: Antalya Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,
¢) Bagkanlik: Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilarin,
¢) Miidiirliik: Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlifina bagli sube miidiirliiklerini,
d) Daire Bagkant: Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Teskilat ve Yonetim
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Teskilat

MADDE 5 - (1) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlig1 asagida belirtilen
miuidiirliklerden olusur:

a) Cevre Sagh@ Sube Miidiirliigi,

b) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/ 12/2019-803) Atik Yonetimi ve Isletmeler Sube
Miidiirliigi,

¢) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-8/5/201 7-371)

¢) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/09/2019-519)

¢-1) Hafriyat Denetimi ve Isletmeler Sube Miidiirliigii (Degisik: Biiyiiksehir Belediye
Meclisi-14/07/2020-351)

d) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi--1 1/10/2019-623)

e) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi--14/07/2020-351)Deniz ve Kiy1 Yénetimi Sube
Miidiirltigii

f) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi - 17/03/2023-243)

Yonetim

MADDE 6 - (1) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlifinda sunulan hizmetler; bu
yonetmelik hilkiimleri gergevesinde, Daire Baskanligi ile Daire Bagkanhigmma bagli Sube
Miidiirltikleri tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

UCUONCU BOLUM
Daire Baskanhg ve Bagh Miidiirliiklerin Gorevleri

Daire bagskanhigimin gorevleri

MADDE 7 - (1) Daire Bagkanhiginin gorevleri sunlardir:

a) 5216 sayil -Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7’nci maddesi kapsamindaki gorev ve
sorumluluklarin yeriné getirilmesinin, 14/3/1991 tarihli ve 20814 sayilt Resmi Gazetede yaymlanan
Kat1 Atiklarin Kontrolii Yénetmeligi ve Tibbi Atiklar Yénetimi Yonetmeliginin 6ngordiigii esaslar
dogrultusunda saglanmasi; bu amagla gerekli tesisler kurulmast, isletilmesi, islettirilmesi,

b) Belediyenin sorumluluk alanina giren; parklar, bulvarlar, caddeler, meydanlar, toptanc: hal
gibi alanlarin temizlik hizmetleri ile bu alanlarda biriken ¢Oplerin sehir ¢opliigiine tasinmasi,

¢) 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15’inci maddesinin (), (g) ve (o) bentleri 2872 sayih
Cevre Kanunu’nun esaslar1 dogrultusunda ¢alismalarim yiiriitmek,

¢) Antalya halkimnin igme suyu gereksinmesini saglayan pompa istasyonlarindan numuneler
alarak bunlar titizlikle, yasalara ve yonetmeliklere uygun olarak modern usullerle analiz etmek,

d) Cevre kirliligi olusmamas igin alinan atik su numunelerinin, deniz suyu numunelerinin ve
yiizey suyu numunelerinin usullere uygun olarak analizlerini yapmak,

¢) Cevrenin korunmas ve iyilestirilmesine yonelik; su kalitesi, hava kalitesi ve zararli canli
miicadele ¢aligmalan yiiriitmek,

f) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/ 12/2019-803)

g) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/ 12/2019-803)

8) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/201 9-803)

h) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligina bagli miidiirliikklerden yapilan her tiirli
mal, hizmet, yapim ve damsmanhik alimlarmi 22/01/2002 tarihli ve 4734 sayitl Kamu Thale
Kanununun ilgili maddesine uygun sekliyle talebini yapip Satin Alma Sube Miidiirliigiine teslim
etmek.

1) Daire Baskanhigimmn biitgesi ile ilgili Sdeneklerin Harcama Belgeleri Yo6netmeliginde
belirtilen usul ve esaslara gére 5deme emri belgelerinin hazirlanmas.
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Cevre saghg sube miidiirliigiiniin gérevleri

MADDE 8 — (1) Cevre Saghig1 Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Cevrenin korunmas: ve iyilestirilmesi hususunda hazirlanan ve/veya hazirlatilan plan, proje
ve etitlerin sartnamelerini ve ihale dosyalarim hazirlamak,

b) Kendisine havale edilen plan, proje ve etiitleri arastirmak, incelemek, standartlara ve bilimsel
esaslara uygunlugunu saglamak, uygun olanlarin ve ihalesi yapilanlarin yatinmini gergeklestirmek,

¢) Cevre ile ilgili degisik konulardaki sikdyet ve talepleri degerlendirmek, gereginin yapilmasi
igin ilgili goriilen kisi, kurum, kurulus ve isletmelere sorunu ileterek gereginin yapilmasim saglamak,

¢) Hava kalitesinin korunmasi ve izlenmesi; 1stnma amagh kullamlacak kat: yakitlarin, temin,
satig ve tiikketim agsamasinda kontrolii ve denetimi:
1) Hava kirliligine neden olan kurum, kurulus, konut ve isyerlerini denetlemek, kirletenler hakkinda
cezai iglemlerin yapilmasint saglamak, kirletmeye neden olan faktérleri kaldirmak i¢in gerekli
Onlemleri almak/aldirmak,
2) Belediye simirlan igerisinde, 1sinma amagh kat1 yakitlan satmak isteyen gercek ve tiizel kisilerin
igyeri denetimlerini mevzuat sartlarina uygunluk acisindan yapmak ve “Antalya Biiyiiksehir
Belediyesi Uygunluk Belgesi” vermek,
3) Gergek ve tiizel kisilerin satigim yapmak istedigi kati yakitlarin; i1 Mahalli Cevre Kurulu
tarafindan belirlenen kriterlere uygun oldugunu dogrulamak amaci ile gerekli olan laboratuar
analizlerini yapmak/yaptirmak ve kriterleri karsgilamayan yakitlarin mevzuatlar g¢er¢evesinde
kullanimdan men etmek ve/veya idari yaptirim uygulamak,
4) 13/1/2005 tarihli ve 25699 sayili Resmi Gazetede yaymnlanan Isinmadan Kaynaklanan Hava
Kirliligi Kontrol Yénetmeligi ve 11 Mahalli Cevre Kurulu kararlar dogrultusunda hava Kkalitesinin
korunmas: ve iyilestirilmesine yonelik is ve islemleri yiiriitmek,
5) Sabit ve mobil hava kalitesi izleme istasyonu ile hava kalitesi Olglim parametrelerini izlemek,
denetimleri y6nlendirmek, sonuglar idarenin bilgisine sunmak,
6) Kati yaktlarla ilgili gelen sikayet ve ihbarlar zamaninda degerlendirmek.

d) Hava Kalitesi Kontrol Merkezi Laboratuvar ile ilgili olarak;
1) Yakutlarla ilgili mevzuatlarda yapilan degisiklikler cergevesinde kapsamda degisiklik ve/veya
genigletme galismalarini standartlara uygun sekilde yiiriitmek,
2) Laboratuvar hizmetlerini, Sl¢lim ve analiz sonuglarimi zamaninda raporlandirmak ve ilgili kisi,
kurum ve kuruluglara géndermek,
3) Cevre kirliligi olusmamasi i¢in kontrol ve dnlem amaciyla Belediyeye bagli birimlerden (kurum
i¢i) veya kurum disindan gelen yakit analizlerini yapmak.
4) Cevre ve Sehircilik Bakanh@ nezdinde “YETERLILIK BELGESI” ile Tiirk Akreditasyon
Kurumundan alnan “AKREDITASYON” belgeleri dogrultusunda faaliyet slirdiirmek ve
devamliligim saglamak. ¥

€) Vektor Kontrol Caligmalari kapsaminda;
1) Vektdr zararlilart olarak tanimlanan; sivrisinek, karasinek, bit, pire, kene, tahtakurusu, hamam
bbcegi, fare ve benzeri vektér popiilasyonlarimin halk saghfim tehdit etmeyecek diizeyde
tutulabilmesi icin Belediye sinurlan igerisinde, gerekli olan kontrol ve miicadele calismalarim
yiirtitmek,
2) Vekidr kontrol galigmalarinda kullamlmak tizere Saglik Bakanlig: ruhsatl ilag¢ temini,
3)Kentimizde vektor miicadele ¢alismalarinin entegre bir program gergevesinde yiiritiilebilmesi i¢in
hizmet alimi yapmak ve yiiriitmek.

f) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-14/07/2020-351)

g) Vidanjor hizmeti kapsaminda, gergek ve tiizel kisilerden gelen talepler dogrultusunda, atik
su toplama ve tagima faaliyetlerini gergeklestirmek,

g8) Sondaj hizmeti kapsaminda, gergek ve tiizel kisiler tarafindan yapilan basvurular
dogrultusunda, su temin }cuyusu veya yagmur suyu drenaj kuyusu sondaj ¢aligmalarim yiiriitmek,
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h) Yiizey suyu izleme ¢aligmalar1 kapsaminda, yiizey sularinda, kirlilidin tespiti konusunda
numune almak ve izleme ¢alismalarin1 gergeklestirmek,

1) Cevre egitimi ¢aligmalar1 kapsaminda, ¢evre ve ¢evre kirliligi, kirlilik kaynaklari, ¢evre
kirliliginin 6nlenmesi ile ilgili olarak talep olmasi durumunda egitim kurumlarinda ve sivil toplum
kuruluslarinda egitim faaliyetleri gergeklestirmek; gevre kirliligi ile ilgili gorsel ve yazili ortamlarda
halkin biling¢lendirme ¢aligmalarimi gerceklestirmek,

i) 3/10/2013 tarihli ve 28784 sayili1 Resmi Gazetede yayinlanan Cevresel Etki Degerlendirme
Yonetmeligi kapsaminda Belediyeye diisen gérev ve sorumluluklar: yerine getirmek,

j) 4/06/2010 tarihli ve 27601 sayili Resmi Gazetede yaymnlanan Cevresel Giiriiltiiniin
Degerlendirilmesi ve Yonetimi Yonetmeligi kapsaminda stratejik giriiltii haritalar1 ve eylem
planlarin1 yapmak veya yaptirmak,

k) 11 Mahalli Cevre Kurulu toplantilarina katilarak Belediyenin gériis ve onerilerini sunmak.

Atik yonetimi ve isletmeler sube miidiirliigiiniin girevleri

MADDE 9 — (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803) (1) Atik Yoénetimi ve
Isletmeler Sube Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir;

a) Degisik Biiyiiksehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243)02/05/2015 tarih ve 29314 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanarak yiriirliige giren Atik Yonetimi Yonetmeligince Biiyiiksehir Atik
Yonetim Plani, Entegre Atik Yonetim Plamini, Endiistriyel Atik Y6netim Planim yapmak, yaptirmak,
ilgili miidiirliiklerle is birligi yapmak

a -1) Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243) 5216 sayili kanun geregi
atiklarin kaynaktan toplanmasi ve transfer istasyonuna taginmasi hari¢ kati atiklarin 09/10/2021 tarih
ve 31623 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiirtirliige giren Atik On Islem Ve Geri Kazanim
Tesislerinin Genel Esaslarna iligkin Yonetmelik uyarinca atiklarin yeniden degerlendirilmesine (geri
kazanimu) iligkin hizmetleri yiiriitmek, bu hizmetler icin gerekli tesisleri kurmak, kurdurmak, isletmek
veya islettirmek.

a-2) Ek Bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi 17/03/2023-243) 26/01/2023 tarih ve 32085
sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Biyokiitle Enerjisine Dayal1 Elektrik Uretimi
Bagvurularmin Teknik Degerlendirmesine Dair Yonetmeligince ithal edilmeyen biyokiitle kaynagimin
organik kisimlarimin oksijensiz ortamda anaerobik mikroorganizmalarla ayrigsmas: sirasinda meydana
gelen ¢ok asamali biyokimyasal reaksiyonlar sonucunda elde edilen gaz bilesiminin yakilmasiyla
elektrik {iretim tesislerinin kurulmasina yonelik bagvurularin teknik degerlendirmesinin yapmak,
yaptirmak,

b) (Degisik: Biiyitksehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243) Cevre, Sehircilik ve Iklim
Degisikligi Bakanhiginca hazirlanan Diizenli Depolama Tesisleri Saha Yonetimi ve Isletme Kilavuzu
dogrultusunda “Isletme Plamim” hazirlamak, hazirlatmak, 26/03/2010 tarih ve 27533 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Atiklarin Diizenli Depolanmasina Dair Ydnetmelik uyarinca
depolanmas1 ve bertaraf edilmesine iliskin hizmetleri yiiriitmek, bu hizmetler icin gerekli tesisleri
kurmak, kurdurmak, isletmek veya islettirmek.

c¢) Degisik : Biiyiiksehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243) 2007/10 sayili Cevre ve Orman
Bakanlig1 Genelgesi dogrultusunda; hizmet verilen bolgeyi ve mevsimleri temsil edecek sekilde, yilda
iki defa kati1 atik karakterizasyonu analizini yapmak; her yil Subat ay1 sonuna kadar “Kat1 Atik
Karakterizasyonu ve Kat1 Atik Bertaraf Tesisleri Bilgi Giincelleme Formu”nu bakanlik onay1 dahil
hazirlamak, hazirlatmak, ilgili miidiirliiklerle is birligi yapmak.

c-1) Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243) 27/10/2010 tarih ve 27742
sayil1 Resmi Gazetede yayimlanarak yiriirliide giren Atiksu Altyapt Ve Evsel Kati Atik Bertaraf
Tesisleri Tarifelerinin Belirlenmesinde Uyulacak Usul Ve Esaslara lliskin Yénetmelik uyarinca il
diizeyinde evsel kati auﬂJ bertaraf tarifesinin belirlenmesine yonelik siirecte gerekli isbirligi saglamak.
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¢) Cesitli sebeplerle imhasi gereken kati atiklarin ilgili mevzuata uygun olarak imha islemlerini
yiiriitmek, yiiriittiirmek,

d) Belediye sinirlar i¢inde bulunan ve baskanligimiz sorumlulugu altinda bulunan bulvar, orta
reflij, ana cadde, park, plaj, meydan, genel kullanim alanlari, mesire alanlan ve kaldirimlarin temizlik
hizmetlerini yapmak, yaptirmak; temizlik ve/veya atik teslim hizmeti verilen alanlarda temizlik islerini
gerekli ara¢ ve ekipmanlan kullanarak, yeterli temizlik elemani calistirarak, koordineli olarak yerine
getirmek, atik teslim hizmeti verilen alanlardan toplanan atiklarn depolama sahasina naklini saglamak,
saglatmak,

€) 21/03/2004 tarihli 28948 sayilh Resmi Gazetede yaymlanan Tibbi Atiklarm Kontrolii
Yonetmeligi esaslarina uygun olarak tibbi atik tasima araglarina tasima lisans1 almak ve tibbi atiklart
tibbi atik tasima araglan ile gegici atik depolarindan alarak bertaraf sahasina tagimak/tagittirmak; tibbi
atik bertaraf/sterilizasyon tesislerini kurmak/kurdurmak; isletmek/iglettirmek,

f) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243) Midiirliik tarafindan
gergeklestirilen hizmetler ile ilgili islerin yiiriitiilmesi igin yiiriirlikkte olan ihale kanunlan, ihale
sozlesmeleri kanunu ve bu kanunlarin yonetmelik, usul ve esaslarn, teblig, genelgeleri uyarinca
Yaklagik Maliyet, Biitge Onay1, Teknik Sartname, Proje vb. belgelerin hazirlanmasini saglamak;
sozlesmesi imzalanan mal ve hizmet alim islerinin, isin baslangicindan sonuna kadar sézlesmesine
uygun olarak yiiriitiilmesi igin takibini ve kontroliinii saglamak; ddemeye iligkin gerekli evraklarin
diizenlenmesini saglamak.

g) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243) 06/10/2010 tarih ve 27721 sayili
Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliife giren Atiklarn Yakilmasma Nliskin Yénetmelik ile
09/10/2021 tarih ve 31623 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirlige giren Atik On Islem Ve
Geri Kazamm Tesislerinin Genel Esaslarina iliskin Yénetmelik uyarinca atiklarin geri’ kazanimi
amactyla tesisler kurmak/kurdurmak; enerji elde edilmesine yonelik ¢alismalar yapmak/yaptirmak;
yapilan tesisleri igletmek/islettirmek.

g-1) Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243) 20/06/2014 tarihli 29036 resmi
gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Atiktan Tiiretilmis Yakit, Ek Yakit ve Alternatif Hammadde
Tebligi 05//03/2015 tarihli ve 29286 sayili Resmi Gazetede yaymmlanarak yiiriirliige giren Kompost
Tebligi, 10/10/2015 tarihli ve 29498 sayih Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Mekanik
Ayirma, Biyokurutma ve Biyometanizasyon Tesisleri ile Fermente Uriin Yonetimi Tebligi uyarinca
y6netiminden sorumlu oldugu, iglettigi, islettirdigi, imtiyaz verdigi tesis ve tesislerin son at1k yOnetim
stireclerinde nihai bertaraf ybnetimini yapar, yaptirir.

£) Miilga bent: Biiyiikyehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243)

h) Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243) Atiklarin yOnetimi ve bertarafi
konularinda teknik ve teknolojik gelismeleri takip etmek, yurt disi/i¢i egitim, toplant1 ve
sempozyumlara katilim saglamak, proje ekipleri olusturmak, projeler gelistirmek, ilge belediyeleri,
kamu, 8zel ve sivil toplum orgiitleri arasinda isbirligi koordinasyonu saglar, gelistirdigi projeler icin
hibe kaynaklan (BAKA, UNDP, IPA vb.) aragtirmak, ilgili daire bagkanhklariyla is birligi yapmak.

1) Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243) Miidiirliige havalesi yapilan yazi
islerimden veya imha@antalya.bel.tr elektronik posta adresine gergek ve tlizel kisilerden gelen
bagvuru, dilekge ve talep dogrultusunda gerekli ¢aligmalar yaparak elektronik posta, talep, basvuru ve
dilekge sahiplerinin bilgilendirilmesini saglamak,
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

i) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-8/5/2017-371) 2872 sayil1 Cevre Kanunu ve ikincil
mevzuatinda yer alan atiklarla ilgili hikiimleri uygulamak; bu kapsamda 2/4/2015 tarihli ve 29614
sayth Resmi Gazetede yayimlanan Atik Yéonetimi Yonetmeliginde tammlanan Biiyiiksehir
Belediyesine ait gorevleri ifa etmek ve yetkileri kullanmak.

j) (Degisik: Biiyiikgehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803) Atik Yonetimi ve Isletmeler Sube
Mudiirligii biinyesinde bulunan makine, ekipman, arag, bina ve tesislerin bakim, onarim, tamir,
yenileme, hurdaya ayirma, araglara ait is ve islemlerini yiiriitmek, 18/01/2007 tarihli ve 26407 sayili
Resmi Gazetede yaymlanan Taginir Mal Yénetmeligi yiikiimliiliiklerini saglamak,

k) (Degisik: Biiyiikgehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803) Milli-dini bayramlar, agihg -
kapamy torenleri, konser, etkinlik, temel atma ve kargilama faaliyetlerinde Atik Yonetimi ve Isletmeler
Sube Mudiirliigiinden talep edilen ¢alismalarin yapilmasim saglamak/saglatmak, '

1) Mudirligin faaliyetleri neticesinde gelir kalemlerinin maliyet analizlerini yaparak
belirlemek, Biiyiiksehir Belediye Meclisince onaylanmasim saglamak; tahakkuk ve 6deme emir
islemlerini ger¢eklestirmek,

m) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/ 12/2019-803) Atik Yonetimi ve Isletmeler Sube
Miidiirltgiine ait miidiirliikk ve ambar ihtiyaclarini belitlemek ve ihtiyaglarin teminini saglamak,

n) Mudirligiin faaliyetleri esnasinda olusan hukuki siiregler ile ilgili olarak gerekli bilgi ve
belgeleri hazirlamak,

0) Baskanlik makaminca talep edilmesi durumunda mevcut calismalar ile ilgili bilgi ve
raporlar1 hazirlamak, teknik konularda goriis bildirmek,

0) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243) Belediye simrlann dahilinde
olusan atiklarin bertarafina yonelik ALO ATIK HATTI, whatsapp ihbar hatti ve ABIM iizerinden
gelen sikayetleri degerlendirmek ve bilgilendirmek,

p) Belediye sinirlar1 dahilinde sorumluluk alanlarinda olusan atiklarin almmina yonelik uygun
konteymir ve ¢6p sepeti gibi gegici depolama kaplarinin teminini ve yenilenmesini saglamak.

Laboratuvar isleri sube miidiirliigiiniin gorevleri
MADDE 10 - (Miilga madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-6/3/2017-248)

Park ve bahgeler sube miidiirliigiiniin gorevleri
MADDE 11 — (Miilga madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803)

Hafriyat denetimi ve igletmeler sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 12 - Hafriyat Denetimi ve Isletmeler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir;

a)5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayilt Belediye Kanunun, 2872 sayil1 Cevre
Kanunu, 18/03/2004 tarihli ve 25406 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Hafriyat Toprag, Insaat ve
Yikinti Atiklarmin Kontrolii Yonetmeligi, 26/03/2010 tarihli ve 27533 saylli Resmi Gazetede
yaymlanan Atiklarin Diizenli Depolanmasina Dair Yonetmelik, 08/09/1956 tarihli ve 6831 sayili
Orman Kanunu ve ilgili uygulama ydnetmelikleri ile yiirtirliige girecek yonetmeliklere istinaden
verilen/verilecek yetkiler ile tabi olunan difer mevzuat ve mevzuatin uygulamasina iligkin
Bagbakanlik, ilgili Bakanhklar ve Biiyiiksehir Belediye Bagkanlif1 genelge, talimat ve bildirileri ile
prensip kararlarindan konusu ile ilgili olanlar1 uygulamak,

Biylksehir Belediye M;EI}éinin 17/03/2023 tarihli ve 243 sayili karariyla uygun bulunmusgtur. 00.00.YM.05/R.11/6.15



TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAJIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

b)Belediye sinirlan igerisinde hafriyat toprag, insaat ve yikinti atiklarinin gevreye atilmasmni,
¢evre ve gevre sagligimn korunmasma iliskin olarak rutin ve/veya sikayete istinaden yapilan
denetimlerde, kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya kuruluslar hakkinda yetki gergevesinde gerekli
yasal ve idari iglemlerin uygulanmasim saflamak, kirliligin etkilerini gidermek, azaltmak ve
kaldirtmak icin gerekli tedbirleri almak / aldirtmak, ve kaldirtmak igin gevre kirliligine neden olan
atiklarla ilgili sorumluluk gergevesindeki belediye, kurum ve kuruluglara bilgi vererek mahsurlarin
giderilmesini saglamak,

c)Hafriyat topragi, insaat/yikinti atiklan ile dogal afet atiklarinin toplanmas, gecici
biriktirilmesi, tasinmasi, geri kazanilmasi ve bertarafi ile ilgili ySnetim plam hazirlamak / hazirlatmak,

¢)Hafriyat topragi ve ingaat/yikinti atiklart geri kazamim tesisleri sahalari ile depolama
sahalarini belirlemek, kurmak / kurdurtmak ve igletmek / islettirmek,

d)Depolama sahasi yerinin se¢imi, ingaat1 veya isletilmesi.sirasinda gevre ve insan sagligim
olumsuz etkilemeyecek sekilde gerekli tedbirleri almak veya aldirtmak,

e)Hafriyat topragi ve ingaat/yikinti atiklannin toplanmasi, taginmasi ve bertaraf bedelini
belirlemek, Belediye meclisinin onayina sunmak, tahakkuk ve 6deme emir islemlerini ger¢eklestirmek,

PHafriyat toprags ve insaat/yikinti atiklan igin toplama, tasima hizmeti verecek firmalarin
adresleri ve telefon numaralari ile nakliye bedellerini halkin bilgilenecegi sekilde ilan etmek,

g)Hafriyat topragi ve insaat/yikinti atig1 tagtyan araglara Hafriyat Toprag: ve Insaat/Yikinti
Atigr Tagima Izin Belgesi diizenlemek ve bunlar denetlemek,

g)Belediye siirlar1 iginde kurum ve kuruluglar ile hafriyat toprag ve ingaat/yikint1 atiklarinin
toplanmas, gegici biriktirilmesi, tasinmasi ve bertaraf faaliyetlerinin koordinasyonunu saglamak,

h)Belediye simirlan igindeki hafriyat toprag1 ve ingaat/yikint: atiklart geri kazamim tesisleri ile
depolama sahalarina izin vermek ve gerektiginde bu izni iptal etmek,

1)Hafriyat toprag: ve ingaat/yikinti atiklarimin toplanmasi, gecici biriktirilmesi, taginmasi ve
bertarafi faaliyetlerini denetlemek,

i) Miidurlige havalesi yapilan gergek ve tiizel kisilerden gelen basvuru, talep ve dilekgeler
dogrultusunda gerekli ¢alismalart yaparak talep, bagvuru ve dilekge sahiplerinin bilgilendirilmesini
saglamak,

j)Toplanan insaat/yikinti atiklarim 6ncelikle altyap: ¢alismalarinda kullanmak/ kullandirmak,

k)Belediye simirlari i¢inde olugan, toplanan, geri kazanilan ve bertaraf edilen hafriyat topragi ile
ingaat/yikinti atiklarina iliskin istatistiki bilgileri Valilik aractlig: ile y1lsonunda Bakanliga bildirmek,

1)Dogal afet atiklarnin yonetimi konusunda Valilik koordinasyonunda olusturulan Kriz
Merkezi kararlarini uygulamak,

m)Hafriyat Denetimi ve Isletmeler Sube Miidiirliizii biinyesinde bulunan makine ekipman arag
bina ve tesislerin bakim onarim, tamir yenileme hurdaya ayirma araglara ait i§ ve iglemlerini yiiriitmek,
Tasinir Mal Yonetmeligi yiikiimliiliiklerini saglamak.

n)Hafriyat Denetimi ve Igletmeler Sube Miidiirliigiiniin ambar ihtiyaglarim belirlemek ve
ihtiyaglarin teminini saglanmak,

o)Hafriyat ve Ingaat / Yikmt1 Atiklar1 ySnetimi ile ilgili ‘her ttrlii egitim, toplanti, plan ve
projeler yapmak, yaptirmak; uygulamak ve uygulatmak,

6)Hafriyat ve Ingaat / Yikinti Atiklarmin yonetimi ve bertarafi konularinda teknik ve teknolojik
gelismeleri takip etmek, yurt dig/igi egitim, toplant1 ve sempozyumlara katilim saglamak,

p)Miidiirligiin faaliyetleri esnasinda olusan hukuki stiregler ile ilgili olarak gerekli bilgi ve

belgfljrjl %ﬂéfn&p QEV O%{l
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r)Mudiirliik tarafindan gerceklestirilen hizmetler ile ilgili islerin yiiriitiilmesi icin gerekli 4734
sayill Kamu IThale Kanunu ile 22/01/2002 tarihli ve 4735 sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanunu’na
gore ‘Bagkanhik Olurw’, Yaklagik Maliyet, Biitge Onayi, Teknik Sartname, Proje vb. belgelerin
hazirlanmasini saglamak, sozlesmesi imzalanan mal ve hizmet alim islerinin isin baglangicindan
sonuna kadar sdzlesmesine uygun olarak yiiriitiilmesi i¢in takibini ve kontroliinii saglamak, 6demeye
iliskin gerekli evraklarin diizenlenmesini saglamak,

s)Miidiirliik faaliyetleri ile ilgili proje iretmek amaciyla; aragtirmalar yapmak ve bu amagcla
ilgili kamu kurumlari, tiniversiteler, sivil toplum kuruluslan ve 6zel sirketlerle irtibat saglamak,

$)Gerekli goriildiigti takdirde tiniversitelerden, diger kurum ve kuruluslardan ve ozel sektorden
egitim veya damgmanlik hizmetleri almak,

t)Bagkanhk makaminca talep edilmesi durumunda mevcut ¢alismalar ile ilgili bilgi ve raporlari
hazirlanmak, teknik konularda goriis bildirilmek.

Deniz ve Kiy1 Yapilar1 Sube Miidiirliigii
MADDE 12/A-(Miilga madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803)

Deniz ve Kiy1 Yonetimi Sube Miidiirliigii

MADDE 12/B - (EK MADDE: Biiyiiksehir Belediye Meclisi--14/07/2020-351) Deniz ve

Kiy1 Yonetimi Sube Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir;

a) Deniz ¢evresinin korunmasina iliskin Belediyenin yiikiimliiliiklerini (g&rev) yerine

getirmek,

b) Stirdiiriilebilir kalkinma ilkesine uygun olarak mevzuatlar dihilinde deniz ve kiyilarmn;
¢evresinin kerunmasi, gelistirilmesi, iyilestirilmesi ve temizlenmesi konularinda genel stratejik
kararlar almak ve bu kararlar cercevesinde projeler yapmak/yaptirmak bir plan icerisinde
uygulanmasini temin etmek, bu amagla gerekirse; ilgili kamu kurum ve kuruluslar, tiniversiteler,
sivil toplum kuruluglan ile isbirligi yapmak, ihtiyag duyulmasi halinde bu amagla hizmet almak,

¢) Yirirlikteki mevzuatta belirlenen gérev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda is ve
islemleri yiirlitmek, Mavi Bayrak galigmalarim yiiriitmek, bu amagla Miidiirliik icerisinde asagidaki
birimleri/servisleri kurmak ve organizasyonu yapmak,

- Denetim ve Izleme Birimi,

- Mavi Bayrak ve Cevre Egitim Birimi, r

(Mavi Bayrak Progranm kapsaminda is ve islemleri yiiriitmek, programin temel hedeflerinden olan ve
zorunlu kriterler igerisinde yer alan gevre egitim planlarini hazirlamak, hazirlatmak, uygulamak veya
uygulanmasimi saglamak, konuyla ilgili projeler yapmak, gerektiginde ilgili kurum ve kuruluslarla
isbirligi saglamak)

¢) 5216 Sayil1 Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanununda belirlenen

gorev, yetki ve sorumluluklar, 5312 sayili Deniz Cevresinin Petrol ve Diger Zararlh Maddelerle
Kirlenmesinde Acil Durumlarda Miidahale ve Zararlarin Tazmini Esaslarina Dair Kanun ve 2872
sayth Cevre Kanunu ve bu Kanunlara istinaden yiiriirlikte olan yonetmeliklere istinaden
verilen/verilecek yetkiler ile tabi olunan difer mevzuatlan (Uluslararas1 Sozlesmeler dahil)
uygulamak,

d) Mevzuatlarla (2872 sayili Cevre Kanunu kapsaminda yapilan Yetki Devri Genelgesi)
tanimlanan simirlar igerisinde kalan denizlerde gemi ve deniz araglarindan kaynaklanan deniz
kirliliginin tespiti ve idari yaptiim karan kesilmesi ile kirlilik unsurlarina karsi caydirict etki

olusturmak amaci ile galigmalar yiiriitmek,
géggz N (#
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Buyikgehir Belediye Meclisinin 17/03/2023 tarihli ve 243 saytlt karariyla uygun bulunmusgtur. 00.00.YM.05/R.11/8.15



TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

¢) Yiizme ve rekreasyon amaciyla kullamlan sularin korunmas: ve kirliliginin 6nlenmesini
saglamak amactyla; Antalya korfezi deniz suyu kalitesini izlemek ve bu konuda projeler liretip
uygulamak,

f) Deniz ¢opleri igin hazirlanan ve/veya hazirlanacak olan eylem planlarim uygulamak,

uygulatmak,

g) Deniz yiizeyinde kaynag belirsiz kat1 atiklari toplamak, toplatmak, kiyilarin karadan
temizligi konusunda ilgili birimler ile koordinasyon saglamak,

g) Antalya genelinde denizlere dokiilen yiizey sulan kaynakh deniz kirliligini 6nlemek veya

gidermek igin gerekli ¢aligmalar ve projeleri yuriitmek,

h) Belediyemiz deniz siirlan iginde meydana gelen deniz kazalarinda ve/veya deniz kirliligi
vakalarinda talep edilmesi halinde lojistik destek vermek ve bu hizmetler icin ekipman ve egitimli
personel hazir bulundurmak, :

1) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 7/i maddesinde Antalya Biiyliksehir
Belediyesine "deniz araglarimn atiklarini toplamak, toplatmak, aritmak ve bununla ilgili diizenlemeleri
yapmak" gorevi geregi Antalya Biiytiksehir Belediyesi sinirlar icerisinde deniz araglarinin atiklarm
toplamak, toplattirmak, depolamak, toplanan atiklarm bertarafim yapmak veya yaptirmak hizmetlerini
yerine getirmek icin gerekli ara¢ ve ekipmanlan temin etmek, tesisleri kurmak, kurdurmak, isletmek
veya islettirmek,

i) Yiiriirlikteki mevzuatta belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi konularda
koordinasyonu saglamak, gerektiginde Ilge Belediyeleri, lisansh firmalar ve ilgili diger kurum ve
kuruluglar ile sozlesmeler ve/veya protokoller hazirlayarak makama sunmak,

j) Mavi Bayrakli plaj sayisinm ve niteliklerinin arttirilmas ¢aligmalarim yiiriitmek;

k) Suda Bogulma Olaylar1 Denetleme Komisyonu kararlarim Belediyemiz uhdesindeki
alanlarda uygulamak, uygulatmak,

1) Toplumun tim kesimlerinde gevre bilincinin gelistirilmesi, ¢evreye duyarh bireylerin
yetistirilerek bu bireylerde kalici davtamslarin yerlesmesinin saglanmasina yonelik egitim faaliyetleri
yapmak/yaptirmak,

m) Deniz ve kiyilarimizin korunmasina iligkin olarak rutin ve/veya sikayete istinaden yapilan
kontrol/denetimlerde, kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya kuruluslar hakkinda yetki gergevesinde
gerekli yasal ve idari iglemleri uygulamak, yapilan kontrol/denctimlerde tespit edilen yetki dis1
konularda ise yetkili kurumlara gerekli bildirimleri yapmak,

n) Deniz i¢inde can ve mal giivenligi riskine sebep olan, gevre ve goriintii kirliligi olusturan
yapilarin (iptidai olarak, illegal olarak yapilmis gekek yeri, baglama yeri, indirme bindirme yerleri,
sisme oyun parkurlart vb.) kaldirilmasi i¢in mevzuat cercevesinde ilgili kurumlara bildirimde
bulunmak ve koordinasyonu saglama,lf‘,

0) Miidiirligiin genel gorevleri ile ilgili her tiirlii egitim, toplants, plan ve projeler yapmak,
yaptirmak ve yiiriitmek bu konularda diizenlenen etkinliklere katilmak,

6) Tim bu hizmetler ile ilgili islemlerin yiiriitiilebilmesi igin ylrlirlilkteki mevzuatta
belirlenen gdrev ve sorumluluklarin gerektirdigi; her tiirlii yapim, hizmet, mal alim ve damigmanlik
ihaleleri ve dogrudan temin igin, ilgili mevzuatta belirlenen esas ve usuller cergevesinde is ve islemleri
yiiriitmek,

p) Gérev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda is ve islemleri yliriitmek i¢in ihtiyag duyulan
arag, gereg, ekipman, vb. saglamak ve bulunan tiim deniz araglarinin periyodik bakim/onarimlarint
yapmak/yaptirmak, araglarin isletimini saglamak ve personel ihtiyacim karsilamak,

r) Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitge calismalan konularinda Daire

Baskanligina sunulmak iizere Raporlamalari hazirlamak,

s) Daire Baskanhiginca verilen diger gérevleri yapmak,

w@éc@é \\I A
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Iklim Degisikligi ve Temiz Enerji Sube Miidiirliigii
MADDE 12/C -(Miilga madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisi- 17/03/2023-243)

DORDUNCU BOLUM
Daire Baskaninin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

Daire bagkaninin girev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 13 — (1) Daire Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a)5216 sayili Biiyliksehir Belediye Kanunu ve 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2872 sayili Cevre
Kanunu ve diger ilgili Kanun ve bagli yonetmelikleri gergevesinde, kentimizde dogal kaynaklarin,
¢evre sagliginin ve kentin yesil dokusunun korunmasina ve gelistirilmesine yonelik oncelikli projeler
yapmak veya yaptirmak, projelerin uygulanmasini ve siirdiiriilebilirligini saglamak,

b) Yasa ve yonetmelikler dogrultusunda Daire Baskanligin idare ve temsil etmek,

¢) Kamu kurum ve kuruluslan ve vatandaslardan Daire Bagkanlifina gelen dilekge, talep ve
evraklar degerlendirmek ve evraklarn ilgili subeye havalesini yapmak,

¢) Meclis, Enclimen ve ilgili komisyonlarda Daire Bagkanlhiini ilgilendiren konularda gérev
almak,

d) Daire Bagkanlif1 biitcesini hazirlamak, yonetmek ve harcama yetkilisi olarak is ve
islemleri gergeklestirmek,

€) Daire Bagkanlhigina baglh miidiirlilkkler arasinda ve miidiirliiklerle iist makamlar, kamu
kurum ve kuruluslar, ilge belediyeler arasinda koordinasyonu saglamak,

) Bagh midiirliikklerin ¢aligmalarim kontrol etmek, denetlemek ve yénlendirmek,

g) Kanunlar ve tabi olunan diger mevzuatlarda belirlenen gorev ve hizmetlerin gerektirdigi
her tiirlii yapim, hizmet, mal alim ve danismanlik ihaleleri ve dogrudan temin i¢in, ilgili kanunlar ve
uygulanacak esas ve usuller ¢ercevesinde ihale is ve iglemlerini hazirligin1 yapmak,

£) Bagh miidiirliiklerin gahgmalarinda verim arttirici tedbirler almak,

h) Personelin mesleki egitimine katki saglamak i¢in personele i¢ ve dig egitim aldiriimasini
saglamak,

1) Daire Bagkanlig: biinyesinde bulunan is¢i ve memur personelin 6zliikk haklarinin ve sicil
islemlerinin takibini yapmak/ yaptirmak,

i) Daire Bagkanligina ait mal ve hizmet alim taleplerini degerlendirmek, birim ¢alismalarinda
kullanilan demirbag- sarf malzemelerin amacina uygun kullanilmasim saglamak,

Jj) Sube Miidiirliiklerinin ¢alisma raporlarim1 onaylamak,

k) Ihtiyaglar dogrultusunda kurum islevlerinin daha verimli ve ekonomik olmasina iligkin
degisiklikleri tespit etmek ve bunlarin ger¢eklesmesini Bagkanlik Makamina 6nermek,

1) Gorev alamyla ilgili yenilikleri izlemek, kurum biinyesine tatbiki i¢in arastirmalar yapmak,
yaptirmak, sonucu Bagkanlik Makamina énermek,

m) Gorev alanina giren yasal mevzuat: ve teknik yenilikleri takip ederek, kurum biinyesine
tatbiki i¢in aragtirmalar yapmak/yaptirmak ve uygulanmasim saglamak,

n) Gorev alanina giren konulara iligkin ilgili diger kurum ve kuruluslar ile igbirligi yapmak,
gerektiginde bu kurum ve kuruluslar ile s6zlesmeler ve/veya protokoller yapmak/yaptirmak,

0) Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirlii afis, brosiir, kitap¢ik
vb.), sempozyum, yarigsma vb. etkinlik ve organizasyonlar1 yapmak, bu konu ile ilgili yurti¢i ve
yurtdisi platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilim saglamak,

0) Mer-i mevzuatlarda belirlenen goérev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda “Y&netim
Planlar1” hazirlamak/ hazirlatmak, onaylamak ve uygulanmasim saglamak,

p) Toplam kalite anlayig1 dogrultusunda Daire Bagkanlig ile ilgili kalite sistem ¢alismalarina
katkida bulunmak ve bu sistemin uygulanmasim saglamak,

N
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r) Stratejik plan, yillik hedef, yatirim programu hazirlamak, hazirlamaya yonelik ¢alismalara
katkida bulunmak, tespit edilmis strateji, hedef ve politikalar dogrultusunda planlar hazirlamak,
uygulamak, uygulatmak; aksayan ydnlere yonelik ¢bziimler iiretmek; stireclerin  siirekli
iyilestirilmesine yonelik ¢alismalar yapmak,

s)Daire Bagkanlifina bagh miudiirliiklerin ¢alismalarna ait faaliyet raporlarinin
diizenlenmesini saglamak ve Baskanlik Makamina arz etmektir.

BESINCi BOLUM
Sube Miidiirlerinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Gdorevleri

MADDE 14 — (1) Sube miidtirlerinin gorevleri asagidaki gibidir;

a) Birim y6neticilerinin ortak nitelikteki yonetim gérevlerini yerine getirmek,

b) Ilgili mevzuat, Basbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiytiksehir Belediye Bagkanlig,
Genelge, Bildiri, Prensip Kararlari ve Talimatlar cergevesinde, yoneticilik gorevlerini yerine
getirmek,

¢) Mudiirligtin calisma ve usullerini, kalite ynetim sistemi ve mevzuat uygulamalaria bagh
kalarak gdzden gecirerek, Miidiirliige bagli birimlerin gérevlerini etkinlikle yerine getirilmesi igin
yetkisi igindeki tedbirleri almak, yetkisini asan hususlarda, Biiyiikgehir Belediye Bagkanligindan
prensip kararlar1 alinmas1 hususunu tist makamlara intikal ettirmek,

¢) Mudiirliik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek,

d) Midiirliigiin islevleri ile ilgili iist makamin istedigi raporlari hazirlamak, bu raporlari
hazirlamak i¢in inceleme ve aragtirmalar yapmak,

e) Ust makam tarafindan istenilen bilgileri temin igin sorumlu oldugu béliimlerde is
boliimiinii gergeklestirmek,

f) Ust makamlar tarafindan diizenlenecek toplantilara istirak etmek, istenilen bilgileri vermek,
talimatlar almak,

g) Mudirliigiin ¢alisma esaslarim planlayip programlayarak, ¢alismalarin bu programlar
uyarinca yliriitiilmesini saglamak,

g) Mudurliik tarafindan yapilan iglemlerde kullamilan formlarin gelistirilmesi igin inceleme ve
aragtirmalar yaparak, sonucunu Daire Bagkanina bildirmek,

h) Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine getirmek,

1) Mudirliikte en uygun personel dagilimim gergeklestirmek, is akismin aksamadan
stirdiiriilmesini temin etmek,

1) Mudurlik biinyesinde calisan personele iist makamlarin goriis, istek ve talimatlarini
aktarmak,.;

j) Yiriitiilen islerin hatasiz ve zamaninda bitirilmesi i¢in ¢alismak, gerekirse bu konuda ilgili
personeli uyarmak,

k) Mudiirliik faaliyetleri ile ilgili hizmet gerceklestirme ve kalite planlar hazirlamak,

1) Miidiirliigtin kalite gelistirme ekiplerinde yer almak ve miidiirliik hizmet kapsaminda yer
alan faaliyetleri planlamak,

m) Belediyenin kalite yonetim kurulu tarafindan yayimnlanan prosediir ve talimatlar
uygulamak ve iligkili dokiimanlarin birim personeli tarafindan kullaniimasim saglamak,

n) Miidiirliigiin faaliyetlerine iligkin tutulan kayitlarin birimde muhafaza edilmesini saglamak,

0) Midirligiin faaliyetleri ile ilgili kalite yonetim sistemini olusturmak, uygulanmasini
saglamak ve etkinligini siirekli iyilestirmek,

0) Faaliyetlerine iligkin bilgi ve kaynaklarin kullanim noktasinda bulundurulmas: i¢in gerekli
olan diizenlemeleri yapmak,

p) Midiirliik tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili faaliyet raporlar1 hazirlamak ve iist
makama sunmak, sunulan éizmetler ile ilgili belirlenen hedeflerin gergeklesme durumlarim izlemek

{ )
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r) Miidiirliik tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili birim ¢alisanlari ile toplantilar diizenlemek
ve alinan kararlari kalite birimine bildirmek,

s) Miidiirlilkk tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili izleme ve Olgme faaliyetlerini
gerceklestirmek ve list makama rapor etmek.

Yetkileri

MADDE 15 — (1) Sube miidiirlerinin yetkileri asagidaki gibidir;

a) Miudirliiglin islevlerine iliskin gorevlerin, Baskanlikga uygun goriilen programlar
geregince yiiriitiilmesi igin karar vermek, tedbirler almak ve uygulatmak, g6rev alanina giren
konularda, uygulamalarda ortaya c¢ikan mevzuat yetersizligi ve aksakliklarla ilgili hususlarda
inceleme ve arastirma yaparak, alinmasi gereken kanuni ve idari tedbirler konusunda Baskanliga
tekliflerde bulunmak,

b) Bagli bulunulan iist makamlara sunulmak iizere hazirlanan yazilar1 kendisine verilen yetki
smirlan iginde incelemek, parafe veya imza etmek, -

¢) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803) Disiplin Amiri olarak personele
mevzuatta 6ngoriilen disiplin cezalarim1 verme yetkisini kullanmak,

¢) Miidiirliige bagh kadro gorevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler
yapmak, rastlanacak aksakliklar1 gidermek,

d)(Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803) Emrinde gorev yapan personelle
ilgili yonetmelik cercevesinde rapor diizenlemek, mazeretine binaen mazeret izni vermek ve 6diil,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagh bulundugu Daire Baskan: ile Bagkanliga
Onerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etmek,

¢) Gegici siire goérevde bulunamayacag dénemlerde, Miidiirliie tayin sartlarina haiz olan
Miidiirlerden birini veya bir personeli miidiirliige vekalet etmek iizere belirlemek ve Baskanlik
Makamin onayina sunmak,

f) Miidiirliik ile ilgili tiim gorev, yetki ve belgelerin ilgililere dagitiminmi, maiyetindeki
personel arasindaki is b6liimii ve koordinasyonu saglamak,

g) Miidiirliigiin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluglarla haberlesmek,

g) Miidiirliik personelinin gérev ve sorumluluklarim belirlemek ve i béliimii yapmak,

h) Kalite hedeflerini belirlemek, revize etmek ve iist makama onaylatmak,

1) Gorev ve sorumluluk alaninda yer alan is ve islemlerin gergeklestirilmesi siirecinde
belirlenen uygunsuzluklarin tekrarinin Onlenmesi amaci ile gerekli olan diizeltici faaliyetleri
baslatmak,

1) Gorev ve sorumluluk alaninda yer alan is ve iglemlerin gelistirilmesine yonelik iyilestirme
faaliyetlerini baglatmak ve iyilestirme planlar1 hazirlamak ve {ist makama onaylatmak,

j) Miidiirlik faaliyetleriniri iyilestirilmesi ve gelistirilmesi amaci ile kurum i¢i ve kurum dis1
anket ¢alismalarimi baglatmak,

k) Midiirliik kalite gelistirme ekip iiyelerini belirlemek ve ekip iiyelerinin kalite geligtirme
calismalar ile ilgili is boliimiinii yapmak.

Sorumluluklar

MADDE 16 - (1) Sube miidiirlerinin sorumluluklar1 agagidaki gibidir;

a) Belediye mevzuati, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevlerin geredi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan,
bagli bulundugu Daire Bagkanina, Bagkanliga kars: sorumludur.

b) Miidiirliikte yiiriitiilen faaliyetlerin Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Kalite Yénetim Sistemi
ile uyumlu bir sekilde yiiriitlilmesinden, yonetmelik, prosediir, talimat ve rehberlerin
uygulanmasindan, sonug ve faaliyet raporlarim hazirlamak ve duyurmaktan Daire Bagkam ve Kalite
Yonetim Kuruluna kars} sorumludur.
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ALTINCI BOLTM
Memurlarin Gorev ve Sorumluluklan

Memurlarm goérevleri

MADDE 17 —- (1) Memurlarin gorevleri asagidaki gibidir;

a) Gorevli oldugu subede is boliimil esaslarina gore yetkililerce verilen isleri incelemek ve
gerekli islemleri yapmak,

b) Kendisine verilen gérevleri zamaninda ve eksiksiz olarak, isglicli, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Kalite Yonetim Sistemine uygun bir
sekilde yerine getirmek,

¢) Yazigmalan belli araliklarla izleyerek iglerin zamaninda, mevzuata ve amirlerin talimatina
uygun olarak sonuglanmasini saglamak,

¢) Kendisine verilen gorevlerle ilgili konularda amirlerine damsarak alacag: talimata gére
islemleri yerine getirmek,

d) Birimin kirtasiye ve difer gereksinimlerini saptayarak ilgililere bildirmek ve alacaf
talimata gore islemleri yerine getirmek,

e) Kullandig1 demirbag egyamin iyi bir bigimde kullanilmasim ve korunmasin: saglamak,

f) Evraka iligkin isleri imzadan ¢ikisina kadar izlemek, tamamlamak ve sevke hazir duruma
getirmek,

g) Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak,

g) Is hacmi yogun olan subelere amirin saptayacag: esaslara gore yardimer olmak,

h) Amirlerince verilecek diger isleri ve gérevleri yapmak.

Memurlarin sorumluluklar:

MADDE 18 - (1) Miidiirliigiin is ve islemlerinin usuliine uygun olarak tam ve zamaninda
yapilmasindan, kendisine verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda
ve geregince kullanilmasindan, kendisine teblig edilen gorevlerin Antalya Biiyiiksehir Belediyesi
Kalite Yénetim Sistemine uygun bir sekilde yerine getirilmesinden Miidiire kars: sorumludur.

YEDINCIi BOLUM
Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklan

Teknik personelin girev ve sorumluluklar

MADDE 19 — (1) Teknik personel dogrudan Sube Miidiiriine bagh olup gérev ve
sorumluluklar1 sunlardir;

a) Gorevli oldugu birimde is boliimii esaslarina gore yOnetici tarafindan verilen isleri incelemek
ve gerekli islemleri yapmak,

b) Kendisine verilen gorevlerl zamaninda ve ek51k51z olarak, isgiicli, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek,

¢) Denetim goérevleri verilmesi durumunda denetime ait bilgi ve belgeleri ilgili personele
iletinceye kadar muhafaza etmek,

¢) Kendisine verilen gorevi yiiriirliikteki mevzuat gercevesinde degerlendirerek islem yapmak,

d) Yoneticiden gelen bilgi aragtirma taleplerini kargilamak ve kurum i¢i ve kurum dig1 ilgili
birim veya kuruluglar ile baglanti kurmak,

¢) Birim amirinin belirledigi zaman ve saatte hazir bulunup gorevi yerine getirmek,

f) Kendisine verilen gorevlerle ilgili yazigmalari kaleme almas: igin kalem personeline iletmek,

g) Yapti1 denetimler kapsaminda, denetim sirasinda bilgisi dahilinde olan her tiirlii fotograf,
cihaz ¢iktis1 vb. kaydi ilgili personele iletinceye kadar muhafaza etmek ve korumak,

g) Gérevini ve birimini ilgilendiren kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, kararname ve talimatlari
takip edip uygulamak,

h) Denetimleri sirasinda karsilastiklari olumsuzluklar1 amirlerine bildirmek,

1) Den lpnm m Zcut yasa, yonetmelik ve giincel mevzuat kapsaminda eksiksiz olarak yapmak,
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i) Denetim tutanagim eksiksiz olarak doldurmakla gorevli ve sorumludur.

SEKIZINCIi BOLUM
Kalem Gérevlisi ve Sekretaryamin Gorev ve Sorumluluklar:

Kalem gorevlisinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 20 — (1) Kalem gorevlisi dogrudan $ube Miidiirine bagl olup goérev ve
sorumluluklan sunlardir;

a) Kendisine verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak, isgiicii, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek,

b) Evraklar kayit altina almak, arsivlemek, ihtiyag duyuldugunda sube miidiiriinden onay

alarak kayitlardan bulup ilgiliye ulastirmak .
¢) Evraka iligkin igleri imzadan ¢ikigina kadar izlemek, tamamlamak ve sevke hazir duruma
getirmek,’

¢) Yazilacak resmi yazilari kaleme almak ve imzaya hazir hale getirmek,

d) Birim personelinden gelen bilgi aragtirma taleplerini karsilamak ve kurum i¢i ve kurum
dis1 ilgili birim veya kuruluslar ile baglanti kurmak,

¢) Birim amirinin resmi yazigmalanm yapmak ve bu yazismalarin bir kopyasim muhafaza
etmek,

f) Birim personeli tarafindan kurum i¢i ve kurum dis1 gonderilecek evraklarn, bilgisayar
ortaminda kayitlarim yapmak ve evrak dagitimim gerceklestirmek,

g) Birime gonderilen evraklari, bilgisayar otomasyon programinda takip etmek,

g) Birime gelen evraklan kabul etmek ve ilgilisine teslim etmek,

h) Birimin kirtasiye ve diger gereksinmelerini saptayarak ilgililere bildirmek ve alacagi
talimata gore gerekli islemleri yapmak,

1) Birimde arizalanan telefon, faks, fotokopi cihazlarin tamiri ile ilgili teknik birime ariza
bildiriminde bulunmak ve arizanin gecikmeden giderilmesini saglamak,

i) Birim amirinin evraklarim, gizlilik kuralma uygun olarak muhafaza etmek,

j) Birim amirinin, birim argivinden talep ettigi evraklari, ilgili dosyasindan alarak, ¢ogaltmak
ve birim amirine vermek,

k) Birime bildirilen sikdyetleri kayit altma almak ve ilgili personele gereginin yapilmast igin
bilgi vermekle gérevli ve sorumludur.

Sekretaryanin gorev ve sorumluluklari

MADDE 21 — (1) Sekretarya dogrudan Sube Miidiirii ve Daire Bagkanina bagh olup gorev ve
sorum!uluklar sunlardir;

a) Birimin i¢ ve dis hat telefon trafigini yonlendirmek ve birim telefon fihristi olugturmak,

b) Birim personelinin olmadig1 zamanlarda gelen telefonlar1 not almak ve ilgilisine bilgi
aktarmak,

¢) Birim personelinden gelen bilgi arastirma taleplerini karsilamak ve kurum i¢i ve kurum
dig1 ilgili birim veya kuruluglar ile baglant1 kurmak,

¢) Birim ikram hizmetlerini organize etmek; birime gelen misafirleri kargilamak ve
goriisecei personel ile goriigmesini saglamak,

d) Is hacmi yogun olan subelere amirin saptayacagi esaslara gore yardimcl olmak,

e) Birim amiri ve personel tarafindan talep edilen faks, fotokopi islemlerini gergeklestirmek
ve birime gelen fakslar1 muhafaza etmek ve ilgilisine teslim etmek,

f) Birim amirinin ¢aligma masasm diizenlemek ve kirtasiye ihtiyaglanmin zamaninda
karsilanmasim saglamak,

g) Birim amirinin goriisme ve ziyaret programini olusturmak,

§) Birim amirinin evraklarim, gizlilik kuralina uygun olarak muhafaza etmek,
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h) Birime bildirilen sikayetleri kayit altina almak ve ilgili personele gereginin yapilmasi igin
bilgi vermekle gorevli ve sorumludur.

DOKUZUNCU BOLUM
Cahsma Sekli ve Isleyis
MADDE 22 - (1) Daire bagkanhifinca, Miidiirliikklere gonderilen yazilarm tamami gelen
evrak kayit defterine kaydedilir. Mudiir tarafindan okunup, geregi yapilmak {izere isleme konulur.
Islemi bitirilen evrak hakkinda yasal islemler yapilir. Planlamaya y®nelik olarak gelen bagvuru ve
talepler, yasalar gercevesinde degerlendirilerek baskanligin goriigii dogrultusunda ilgilisine cevap
verilerek veya meclise sunularak sonuclandirilir.
MADDE 23 — (1) Miidiirliiklerde tutulacak defter ve dosyalarda; Daire Bagkanli1 ve bagh
Mudiirliiklerde tutulacak defter ve kayitlar ile ilgili Bagbakanlik Personel ve Prensipler Genel
Miidiirligii tarafindan yayinlanan Standart Dosya Plam uygulanir.

ONUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirlik
MADDE 24 - (1) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi--14/01/2022-97) Antalya
Biyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan kabul edilen bu Yénetmelik, ilan: tarihinde yurtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 25 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri, Antalya Biiyiiksehir Belediye Bagkam tarafindan
ylritiliir.
BUYUKSEHIR BELEDiYE MECLISi TARAFINDAN KABUL EDILEN YONETMELIGIN
TARIHI SAYISI ADI REVIZYON NO:
27/11/2008 585 Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanhg1 R.00
Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yénetmelik '
12/04/2010 153 Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlig1 R.O01
Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Y 6netmelik )
08/05/2012 264 Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanhg1 R.02
Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik '
09/02/2015 104 Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlig1 R.03
' Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yé6netmelik )
07/11/2016 1179 Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlig1 R.04
. Cahisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Ydnetmelik
06/03/2017 199 Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlig1 R.05
Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yénetmelik
08/05/2017 371 Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlig1 R.06
Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik
13/07/2018 636 Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlig1 R.07
Caligsma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik
13/12/2019 803 Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanhig1 R.08
Cahsma Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik
14/07/2020 351 Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlig1 R.09
Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik
14/01/2022 97 Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanhg1 R.10
y Cahsma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik
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